
Giden evrak ilgili kişi 
tarafından EBYS 

üzerinden hazırlanır.

Evrak, bölüm sekreteri 
ve bölüm başkanı 

tarafından kontrol edilir.

Evrak, imzalanmak üzere 
bölüm başkanına 

sunulur.

Evrak, bölüm başkanı 
tarafından imzalanır.

İmzalanan evrakların 
kopyası EBYS’den alınır 

ve dosyalanır.
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